Manual de Eventos da CERV
Versao 0.2

Este manual tem o objetivo de servir como guia para a organizagédo de eventos
da Comissao Especial de Realidade Virtual. Quaisquer duvidas devem ser
dirigidas a CERV ou sua presidéncia, para direcionar o problema conforme
necessario. Neste documento s&o apresentados 0s compromissos minimos
esperados.

SVR (Symposium on Virtual and Augmented Reality)

Comisséao de Organizagao

1) Horario e Local
- definir e aprovar datas e local do evento com a CERV no SVR do ano anterior

2) Espaco fisico

- disponibilizacdo de espaco fisico para o evento:

sessdes técnicas, minicursos, pré-simposio

auditério ou sala para palestras convidadas

secretaria durante evento

reunido dos membros do Conselho da CERYV e plenaria.
- disponibilizac&do de equipamentos:

multimidia(projetores, audio, microfones, computadores)
- agua para palestrantes

3) Pessoal
- alocar equipe de secretaria
- uma pessoa de apoio técnico durante sessdes técnicas

4) Divulgagao
- divulgacéo do evento nos meios de comunicagao tradicionais da area
- cartazes e/ou folders para divulgagdo no SVR anterior e mala direta
- material impresso com programacéao do evento para participantes

5) Website
- elaboragao e manutencgao do site do evento
- atualizag&o continua do programa
- inclusdo de informacdes de inscricdo, transporte e acomodacdes



6) Disponibilizagdo do Material cientifico
- confecgao dos anais em midia digital (incluindo diagramacao)
- confecgao do material de minicursos e pré-simpésio (incluindo diagramagao)
- taxa de disponibilizagdo dos artigos em biblioteca eletrénica (atualmente IEEE).

7) Material de Secretaria:
- crachas para participantes
- certificados:
participacao, apresentacao e coordenacgao, premiacao
- bolsa/pasta para participantes com bloco de papel e caneta
- traducédo simultanea para palestras internacionais*

8) Apoios e Patrocinios:
- Abrir conta com a SBC para evento e emissao de notas
- Elaborar e enviar aos érgéos de fomento projetos de apoio:
CNPq, CAPES, FAP..., etc...
- Desenvolver parceria com empresas para exibicdes e apoio financeiro.
Absolut Technologies, Barco, Nvidia, Petrobras, etc...

9) Financiamentos de passagens:
- Coordenador de Programa
- Presidente da CERV
- Palestrantes internacionais
- Palestrantes nacionais
- Um coordenador de Minicursos™
- Um coordenador de Pré-simpdsio*
- Participantes de mesas de discusséo*

10) Financiamentos de diarias (referéncia padrao CNPq):
- Coordenador de Programa (todos os dias no evento)
- Presidente da CERV (todos os dias no evento)
- Palestrantes (todos os dias no evento)
- Um coordenador de Minicursos (uma diaria)
- Um coordenador de Pré-simpaosio (uma diaria)
- Participantes de mesas de discusséo (uma diaria)*
- Um autor de cada Minicurso (uma diaria)*
- Um autor de cada palestra de Pré-simpdsio (uma diaria)*



11) Financiamentos de inscri¢des:
- Coordenador de Programa
- Vice-coordenador de Programa
- Presidente da CERV
- Vice-presidente da CERV
- Palestrantes internacionais
- Palestrantes nacionais
- Participantes de mesas de discussao
- Um dos coordenadores de Minicursos
- Um dos coordenadores de Pré-simpdsio

12) Social
- coffee-breaks™
- coquetel de abertura*
- dgua para participantes®

13) Financeiro
- Entrar em contato com a SBC para sistema de inscricoes
- Realizar prestagao de contas, ao final do evento
- Se necessario, solicitar adiantamentos para a CERV

Comisséo de Programa
1) Indicar coordenadores do Pré-simposio e Minicursos

2) Artigos e demais trabalhos cientificos
- definir e aprovar datas das chamadas com CERV
- divulgar as chamadas de artigos
- configurar o sistema de submissdes (JEMS) para recebimento:
artigos, minicursos e pré-simposio
- alocar revisores para artigos
- notificar autores de resultados

3) Palestrantes (keynotes)
- Consultar conselho da CERV sobre nomes e quantidades
- Fazer o convite aos palestrantes
- Instruir palestrantes sobre o funcionamento do evento



4) Desenvolver processo de publicagdo dos artigos (full e short)
- IEEE (ou outro 6rgao aprovado pela CERV)

5) Providenciar material cientifico para comissao organizadora entregar a
participantes

6) Selecionar melhores artigos para premiagao
7) Desenvolver template para apresentagdes (powerpoint)

8) Gerar autorizagdes de vistos para estrangeiros

Pré-simposio e Minicursos
1) Definir datas das chamadas com comiss&o de programa
2) Definir processo de selegdo com comissédo de programa

3) Trabalhos
- aprovar datas das chamadas com CERV
- divulgar as chamadas de trabalhos
- alocar revisores para trabalhos
- notificar autores de resultados

4) Organizar a edicdo anual da revista de textos a aprovados

todos os itens com (*) serdo fornecidos caso o orcamento do evento possibilite, na ordem que foram
apresentados no documento.

Outros

1) Comissdes extras podem ser criadas para tratar de casos mais particulares,
contudo o responsavel continua sendo o descrito neste documento.

2) A grade cientifica do evento é responsabilidade da comissédo de programa,
incluindo a definicdo da quantidade de palestrantes, minicursos e palestras do
pré-simposio.

3) A quantidade de convidados que serao financiados pelo evento deve ser
definida pela comissao de programa em conjunto com a organizagao do evento,
de acordo com a disponibilidade fisica e financeira.



4) A definicdo e a divulgacéo da grade final, incluindo as atividades sociais e
reunides, € de responsabilidade da organizagao geral do evento.

5) Comissdes de Minicurso e Pré-simpaosio devem reportar a comissao de
programa periodicamente ou quando foram demandados.

6) Comissdes de organizagéo e programa devem reportar a presidéncia da
CERV periodicamente ou quando foram demandados.



